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40 ¢ra - Kecskemét, Hungary

A Motherson Group a vilag 21. legnagyobb és leggyorsabban ndvekvd globalis autodipari
cegcsoportja, amely tobb tovabbi iparagat, példaul jarmUipart, repulégepipart, orvostudomanvyt,
informatikat és logisztikat szolgal ki, és tdbb mint 135 000 alkalmazottal rendelkezik Vilagszerte 41

orszagban vagyunk jelen. Az elndk eurdpai irodaja (COE) véllalati funkciokkal és szolgaltatasokkal

tdmogatja és koordinalja mUkodeési egysegeinket, K + F kdzpontjainkat és képviseleteinket Europa

szerte. Gyors ndvekedeéslunk miatt folyamatosan kerestnk tehetséges Uj kollégakat, hogy részeseive

valjanak csapatunknak.

A feladata

A profilja

e Atamogatott funkcid megrendeléseinek inditdsa, beruhazasokkal
kapcsolatos dokumentacioja és a jovahagyasi folyamat nyomon
kovetése

e Atamogatott tertletek munkavallaloinak munkaid6-nyilvantartasat
vezetni, a kapcsolddd adminisztracio elvégzése (pl. szabadsag-
nyilvantartas)

e Atamogatott terlletek munkavallaloinak és a vendégek utazasanak
adminisztracioja (utazasi jovahagyasok intézése)

e Kulonféle kimutatasok és jelentések elkészitése, az adatszolgaltatas
nyomon kdvetése

e FEsetleg értekezletek szervezése, jegyzdkonyvének készitése és a

megegyezett akcidk, feladatok nyomon kdvetése

Legalabb alapfokl angol nyelvismeret

Minimum kozépfoku végzettség, lehetdleg valamilyen gazdasagi
vagy adminisztrativ tertleten

Alapfoku szamitégép-felhasznaldi ismeretek (MS Office, SAP vagy

valamely ERP-rendszer)

Amit kinalunk

Jelenléti bénusz

Ev végi prémium
HUségpréemium

Bejaras tamogatas
Hénap dolgozdja juttatas
Lakhatasi tdmogatas

Céges rendezvények

Kuldje be jelentkezését

Olvassabe a QR-kddot, és kiildje el jelentkezéséta
careers.motherson.com webhelyen



